
仲恺农业工程学院（教务处）文件

教字〔2019〕60号

关于做好我校 2019 年新生报到工作的通知

各学院：

我校 2019级本科插班生于 8月 31日报到，普通高考新生于 9月 8日

报到。

根据《关于做好 2019 年广东省普通高等学校录取新生报到工作的通

知》（粤招办普〔2019〕45号）文件精神，为确保我校录取新生学籍电子

注册工作顺利进行，现将有关事项通知如下：

一、 认真核对新生报到材料，高度重视新生的报到注册工作

1. 新生录取数据信息是学籍电子注册、学籍管理的重要依据，各学院

必须以高度的责任感认真做好新生报到材料查验工作。

（1）指定学院领导负责和督办新生报到注册工作。

（2）安排责任心强、辨识能力强、政治敏感性高的教师负责新生注

册工作。

（3）对核对新生报到材料的工作人员进行培训，明确分工、要求与

责任。

（4）对身份证信息等关键材料至少安排查验与复核两道核对关，保

证有关信息的完整与准确。

2. 新生报到时，按教育部和广东省招生委员会的规定，对新生报到时

所提供的有关材料与录取的电子档案进行认真、严格核对，尤其注意认真



审核以下材料与信息：

（1）新生所持身份证原件身份证号、姓名、性别等信息必须与录取

通知书、录取电子档案及高考准考证的信息一致。

（2）核对身份证、录取电子档案或准考证新生相片与报到学生本人

的相符度。

（3）保证新生高考加分资格证明等材料与纸质档案的一致性。

（4）如有丢失录取通知书的，应出示考生当地招生办和毕业学校开

具的考生参加当年高考的证明材料；如有丢失准考证的，应出示考生毕业

学校开具的考生参加当年高考的证明材料或出示高考成绩单。

3. 各学院在办理新生入学报到手续时，如发现有材料核对不符的或其

它异常情况，请及时与学校教务处招生考务科联系（海珠校区教学楼 406

室，电话：89003030）。

二、 认真做好不报到新生的电子档案注销工作

1. 按学校规定，逾期 7天（本科插班生至 9月 8日，普通高考生至 9

月 15日）未报到的新生，视为自动放弃入学资格。

未按规定时间报到的新生（含本科插班生，下同），各学院必须与其

本人或家长联系，确认不报到意愿、了解不报到原因，做好原始记录并妥

善保存原始记录。

2. 各学院经联系确认新生放弃入学资格后，请填写《仲恺农业工程学

院 2019年不报到新生注销登记表（含本科插班生）》（附件），并于 9月 18

日前交至白云校区杨钊杨勋楼 205教务处考试办公室或于 9月 19日前交

至海珠校区教学楼 406 教务处招生考务科。同时，将电子材料发至

455679078@qq.com（邮件名请注明“**学院 2019 年不报到新生注销登记

表”），以便及时上报各省（区）招生办公室。

3. 自 2013年始，国家号召大学新生应征入伍，各高校对应征入伍新

mailto:455679078@qq.com


生应不予注销电子档案。

请各学院做好入伍新生相关信息的登录和报送。教务处将按照学校武

装部统一收集的应征入伍新生名单保留入伍新生入学资格，以便做好学生

退役后的入学管理工作。

4. 为防止错报数据，落实工作责任制。指定学院领导督办和把关，指

定专人负责核实，在登记表上签名、盖章。

三、其他事项

1. 我校通过 EMS邮寄方式寄出的新生入学资料包括：

（1）录取通知书。

（2）仲恺农业工程学院 2019年新生入学须知（含《仲恺农业工程学

院 2019年新生报到地点及联系方式一览表）。

（3）国家奖助 助你飞翔·高校本专科学生资助政策简介。

（4）仲恺农业工程学院 2019年新生入学缴费须知（含中国建设银行

卡）。

（5）关于学生参加 2020年度广州市城乡居民社会医疗保险告知书。

（6）仲恺农业工程学院 2019年新生易班网络社区注册及使用指南。

（7）大学生参军入伍优惠政策（致广大高校青年学生的一封信）。

（8）2019级新生入学安全教育及考试的通知。

2. 新生报到时须带齐本人以下证件及材料：

（1）录取通知书、身份证、高考准考证。

（2）党组织关系转移证明或团组织关系转移证明。

（3）密封好的本人纸质档案（密封袋不得破损）。

注：一部分新生个人纸质档案可能会邮寄到教务处招生考务科，此部

分新生档案将由教务处招生考务科于 9月 30前汇总并直接移交党委学生

工作部（武装部）、学生处。



（4）近期免冠正面小 1寸彩色照片 8张。

（5）《兵役登记证》或《男性公民兵役登记/应征报名表》。

（6）已办理《户口迁移证》的新生，同时提交身份证复印件、录取

通知书复印件各一份；无法办理《户口迁移证》的省内新生，提交《入户

申请表》、户口簿地址页及个人页复印件、身份证复印件、录取通知书复

印件各一份。

注：后续入户流程学校保卫处将另行通知。

以上各种证件及材料在报到时交由相关学院及部门审核，材料中姓

名、身份证号等信息必须与录取时电子档案资料完全一致。经查验身份无

误后，录取通知书可归还新生由其自行保管。

附件：仲恺农业工程学院 2019年不报到新生注销登记表（含本科插

班生）

教 务 处

2019年 9月 3日



仲恺农业工程学院 2019年不报到新生注销登记表（含本科插班生）

学院（盖章）： 填报人（签名）： 审核领导（签名）： 填报日期： 年 月 日

考生号（请勿填

写新生的学号）
姓名 总分

生源地

（**省**市）
录取专业 不报到原因

考生或家长姓名

及联系方式

学院负责人姓名

及联系方式
备注

备注：1. 请将此表填妥，于 9月 18日前交至白云校区杨钊杨勋楼 205教务处考试办公室或于 9月 19日前交至海珠校区教学楼 406教务

处招生考务科；2. 应征入伍新生不应出现在此登记表；3. 请勿在“考生号”一栏填写新生的学号；4. “学院负责人姓名及联系方式”一栏请

填写学院具体联系考生或家长的教师信息；5. 备注里请填写“本科插班生”或“普通高考生”或其他备注；6. 双面打印。


