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仲恺农业工程学院（教务处）文件

教字〔2022〕96 号

关于开展试卷、课程设计和毕业论文（设计）

检查的通知

各学院：

为加强各教学环节教学质量的监控，本科教学督导委员自本

学期第九周起，开展试卷、课程设计材料和毕业论文（设计）检

查，具体事项通知如下：

一、检查范围

2021-2022 学年第二学期课程试卷、课程设计材料及 2022 届

本科生毕业论文（设计）。

二、工作安排

（一）学院自查（第 9-10 周）

各二级学院按照学校要求对本学院承担课程的试卷、课程设

计材料及 2022 届本科生毕业论文（设计）进行检查与审核。试

卷从试题质量、卷面质量、试卷课程考核材料评阅、试卷归档等

方面进行检查；课程设计从教学指导文件、选题的难度、工作量、
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课程设计报告书的规范性等方面进行检查；毕业论文（设计）从

管理过程、论文质量、写作规范、评阅答辩资料归档等方面进行

检查。具体检查内容详见附件 1。

（二）准备材料（第 11 周）

1.各二级学院开展自查后，形成自查报告，并将试卷等材料

不足、遗漏之处整改完善后归档于本学院档案室。

2.课程试卷材料：2021-2022 学年第二学期课程试卷目录（附

件 2）、课程试卷。

3.学院课程设计的有关制度、课程设计报告、成绩考核评定

标准、指导教师在课程设计中的检查考核情况记录等资料。

4.学院毕业论文（设计）的有关制度、毕业论文（设计）、

任务书、开题报告。

（三）督导检查（第 12-13 周）

第 12-13 周，对试卷、课程设计和毕业论文（设计）材料进

行抽查，具体时间和地点由各学院报送。

（四）学院整改（第 14-15 周）

二级学院单位根据督导提出问题列出整改时间表及整改计

划，及时开展整改工作，按时保质完成整改任务，第 15 周将整

改情况交至教务处。

三、检查依据

1．试卷按照《仲恺农业工程学院本科课程考核管理规定（修

订）》（仲教字〔2020〕30 号）的要求执行。
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2．毕业论文（设计）按照《仲恺农业工程学院本科毕业论

文（设计）工作管理规定》（仲教字〔2018〕12 号）和《仲恺农

业工程学院毕业论文工作手册》的要求执行。

3.课程设计按照《关于印发<仲恺农业工程学院本科课程设

计管理办法>的通知》（仲教字〔2018〕31 号）的要求执行。

联系人：陈瑾芳，电话：89003040。

附件：1.重点检查内容

2.2021-2022 学年第二学期课程试卷一览表

教 务 处

2022 年 10 月 27 日
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附件 1

重点检查内容

检查项目 检查内容

一、试卷

检查内容

1.试卷命

题规范性

命题适中，成绩分布曲线合理

试卷课程名称与教学大纲相符，难易适中，题目

类型不少于 3 种

2.试卷及

评分标准

的完整性

试卷登分栏分数和签名完整

有参考答案和评分标准，评分详细合理

成绩表为原始成绩，签名完整，60 分以下红笔

圈出

试卷分析依据准确，能根据成绩分布曲线分析原

因，签名栏无缺漏，审核人尽职尽责

3.课程考

核分析的

完整性

按学校按要求应有如下内容：

（1）成绩分布图（2）考试情况分析（考试形式、

考试内容、题型分布、试题覆盖度和难度、考核

结果与教学目标对比）（3）存在的问题及原因

（对教学和考核存在的问题查找原因）（4）提

出改进措施

4.试卷装

订规范性

按：原始成绩表→课程考核分析→试卷参考答案

及评分标准（A卷或 B 卷）→空白试卷（A或 B

卷）→学生考试答卷（按学号）顺序，装订整齐
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二、课程

设计检查

内容

1.课程设计教学大纲、课程设计指导书、课程设计任务书等

指导性文件是否完备；

2.课程设计选题的难度和工作量是否科学、合理；

3.指导教师是否按时辅导和检查；

4.学生的出勤情况；

5.课程设计报告书的规范性。

三、毕业

论文（设

计）检查

内容

1.论文（设计）题目与专业的符合度

2.任务书、开题报告、论文（设计）题目的一致性及任务书、

开题报告的规范性

3.论文（设计）的规范性

4.论文（设计）的学术水平与创新性

5.导师评语的规范性及评分的合理性
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附件 2

2021-2022 学年第二学期课程试卷一览表

课程承担单位：

序号 专业名称 课程名称 课程编号
任课教

师
职称 上课班级

上课

人数
试卷份数

1 食品质量与安全
食品加工工艺学

（一）
040726 陈海 教授 质安 191 30 30

2 ...


