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仲恺农业工程学院文件 
仲教字〔2020〕23 号 

 

 

关于做好我校 2020 年本科插班生及三二分段 

专升本转段招生考试工作的通知 

 

各院（部），各有关单位： 

根据《广东省教育厅关于广东省 2020 年普通高等学校本科

插班生及三二分段专升本转段招生考试和三二分段专升本转段

考试考点安排的通知》（粤教考函〔2020〕6 号）、《关于做好

广东省 2020 年普通高等学校本科插班生招生考试考务工作的通

知》（粤考院函〔2020〕36 号）文件精神，广东省 2020 年本科

插班生及三二分段专升本转段（统考）招生考试将于 6 月 13~14

日进行，我校三二分段专升本转段（专业理论课）考试将于 6 月

15 日进行。 

我校（海珠校区）作为考点之一，共 2325 名考生参加考试。

为切实做好 2020 年疫情期间我校考点的防疫和考务工作，确保

招生考试工作顺利进行，现将有关事项通知如下： 
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一、考试时间 

（一）我校本科插班生招生考试时间安排（北京时间） 

   项目      

日期 

上午 下午 

时间 科目 时间 科目 

 6月13日 
8:00-10:00 政治理论 

15:00-17:00 
专业 

基础课 10:30-12:30 英语 

 6月14日 9:00-11:00 专业课 1 15:00-17:00 专业课 2 

每天每场 2067 人参加考试。 

（二）我校三二分段专升本转段招生考试时间安排（北京时间）  

   项目      

日期 

上午 

时间 科目 

 6 月 15 日 10:00-12:00 专业理论课 

268人参加考试。 

二、考点机构设置与人员安排 

（一）考点工作领导小组暨违规处理小组成员 

组  长：邱亚洪  朱立学 

副组长：石玉强  陈志强 

成  员：石锐金  刘炫斯  李伟东  陆  谊  梁雪莲   

        曾献尼  潘伟明 

考风考纪监督：刘  兵  电话：89003022 
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（二）考试办公室 

考试办公室：教学楼 406 室 

考务负责人：叶远兰  邓  娜  电话：89003030  34172560 

三、工作要求 

（一）提高政治站位，做细做实工作 

做好今年本科插班生及三二分段专升本转段招生考试工作，是

贯彻落实党中央、国务院关于做好高校毕业生就业工作的重大举措。

各部门务必提高政治站位，统一思想，做好考点考试等各项工作。 

（二）高度重视，全力以赴 

各相关部门要将我校师生及考生的生命安全和身体健康放

在第一位，根据《仲恺农业工程学院 2020 年本科插班生及三二

分段专升本转段招生考试考点工作实施方案》（附件）要求，围

绕各组的工作职责，强化风险意识，务必高度重视，全力以赴，

确保各项工作安全、有序、顺利地进行。 

（三）加强沟通，通力合作 

为确保各项工作的紧密衔接，各工作组要加强沟通、协调，

明确职责，通力合作，确保本次招生考试工作规范、有序完成。 

    （四）细化方案，确保落实 

各工作组要制定详细具体的工作实施方案，明确工作时间节

点，落实具体到人，抓实抓细抓落实。同时加强工作人员培训，

增强应急处置能力，维护校园和考场的安全稳定。 
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附件： 1.仲恺农业工程学院2020年本科插班生及三二分段专升本 

            转段招生考试考点工作实施方案 

         2. 广东省2020年普通高等学校本科插班生及三二分段专升 

           本转段招生考试工作人员签到时间 

 3. 仲恺农业工程学院2020年本科插班生及三二分段专升本 

    转段招生考试工作人员安排 

 

 

 

                                仲恺农业工程学院  

                                 2020 年 6 月 5 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

仲恺农业工程学院党政办公室           2020 年 6 月 5 日印发 
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附件 1 

仲恺农业工程学院 2020 年本科插班生及三二分段 

专升本转段招生考试考点工作实施方案 

 

根据《广东省教育厅关于广东省 2020 年普通高等学校本科

插班生及三二分段专升本转段招生考试和三二分段专升本转段

考试考点安排的通知》（粤教考函〔2020〕6 号）和《关于做好

广东省 2020 年普通高等学校本科插班生招生考试考务工作的通

知》（粤考院函〔2020〕36 号）等文件精神，广东省 2020 年本

科插班生及三二分段专升本转段（统考）招生考试将于 6 月 13~14

日进行，我校三二分段专升本转段（专业理论课）考试将于 6 月

15 日进行。 

我校（海珠校区）作为考点之一，6 月 13~14 日，每天每场

各 2067 名考生参加考试，6 月 15 日共 258 名考生考试。 

为切实做好 2020 年疫情期间我校考点的疫情防控及考务工

作，本着“安全、公开、公平、公正”的原则，创造一个让社会、

考生放心的考试环境，确保考试工作平安、顺利完成，我校特成

立本科插班生及三二分段专升本转段招生考试考点工作领导小

组，专门负责本次考试的领导、组织和协调等工作。 

一、考点工作领导小组 

组  长：邱亚洪  朱立学 

副组长：石玉强  陈志强 
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成员：石锐金 刘炫斯 李伟东 陆  谊 梁雪莲 曾献尼 潘伟明    

考试期间的具体工作由综合协调组、宣传组、考生健康监测

联络组、考试工作组、安全保卫组、医疗保障组、后勤服务保障

组、信息技术保障组负责完成。 

二、综合协调组 

组  长：陈志强 

1. 向属地防疫部门汇报考试期间疫情防控情况，做好与属地

所在防疫部门的沟通，及时协调疫情防控工作。 

2. 结合防疫工作，进行一次考前模拟演练。 

3. 协调考试前及考试期间保密、安全、医疗、应急等相关工作。 

三、宣传组 

组  长：曾献尼 

考试前后各项宣传工作；指示牌的制作等。 

四、考生健康监测联络组 

 组  长：李伟东 

组建以辅导员们为主体的考生健康监测联络组，负责往届生

及省外高职院校毕业生考生的健康监测工作。采取人盯人、逐一

落实的方式检查每个考生注册“粤康码”及考前连续 14 天的健康

上报情况。 

五、考试工作组 

组  长：石玉强 

副组长：梁雪莲 
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1. 负责招生考试命题工作。 

2. 考前考务人员及监考人员业务培训。 

3. 做好试卷的安全保密和押运、保管、分发及回收等管理工作。 

4. 制定疫情期间学生安全考试指引，在学生参加考试前通过

各种途径让考生知晓考试注意事项。 

5. 做好考生服务工作，及时解决考生合理需求，为考生顺利

参加考试做好服务。 

6. 按照疫情防控要求，做好考试考场座位安排、考试期间现

场组织工作等。 

7. 加强各个考场的巡查检查，严肃考场纪律，严格诚信应考，

营造良好的考场氛围。 

8. 设置备用考场及隔离考场工作。 

9. 做好试卷评阅和成绩登记、录入工作。 

10. 协同其他组做好考试安全、医疗、应急等相关工作。 

11. 对接上级部门做好考点考务工作。 

考试工作组地点及具体联系人：教学楼 406 招生考试办公室； 

叶远兰（89003030，13826089972），邓 娜（34172560，13760847663）。 

六、安全保卫组 

组  长：石锐金  

1. 负责协调属地派出所，加强校门口与周边环境治安管控。 

2. 制定安全保卫具体工作方案，落实责任到人、任务到岗。 

3. 做好考试期间校园安全保卫工作、校内车辆管理、保密室

值班安排、试卷运送等工作。 
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4. 因疫情防控需要，学校不提供停车位及休息场所。做好考

试当天进出校园车辆线路指引与停放。 

5. 为保证疫情期间考试正常进行，对海珠校区进行交通管制，6

月 13-15 日上午，所有车辆由北门进出，南门禁止车辆进出。 

6. 做好考生进出校园路线指引，考生只能从学校南门进出。 

7. 考生开考前一小时方可进入考点。引导考生不聚集；协同

考试工作组，做好考生进出考场路线安排；考试结束后迅速引导

考生安全离校，不在校园滞留、参观. 

8. 做好考点入口体温检测。学校南门入口设置两条正常体温

考生快速检测通道，一条带防护措施的发热考生专用通道及设置

具备防疫条件的临时观察区，同时配置自动体温检测仪或手持式

体温枪。所有考生和考试工作人员进入时必须佩戴口罩和检测体

温，快速、分散、有序、准时的入场，保证间隔。 

9. 须将本校师生员工入口与考生考试工作人员入口进行区

分，单独设置。 

10. 教学楼（考点考场所在位置）一楼正门两条正常体温考

生入口，西门一条异常考生专用通道，东门为考试工作人员专用

通道。 

11. 扩大校门外警戒范围。为防止出现校门口送考人员聚集，

校门外围要设立警戒线，扩大警戒区域范围，除本校原有师生员

工外，仅限考生和考试工作人员进入，的士及网约车辆需在制定

区域内即停即走、不得逗留。 
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12. 考生完成考点入口体温检测相关程序后，通过专用通道

直接前往考场，不得在考点内随意走动。发热考生由学校卫生防

疫人员引导径直前往带防护措施的隔离考场。 

13. 北区生活区须与考点考场区分，并设置警戒线。 

14. 做好考试期间消防安全，提前检查维护消防安全设施设备。 

七、医疗保障组 

组  长：刘炫斯 

1. 协调卫生健康部门派出卫生防疫人员，加强对学校考试期

间的相关防疫工作进行指导和支持。 

2. 负责考试工作人员考前 14 天日常体温和健康监测工作。 

3. 物资储备。根据考生规模和考试工作人员情况，储备足够

数量的口罩（考试办公室亦需大量口罩备用）、测温设备、洗手

液、快速手消毒液、含氯消毒剂、75%浓度乙醇消毒液等卫生防

护和消毒物资。 

4. 负责设置带防护措施的隔离考场。 

5. 学校南门设置带防护措施的发热考生专用通道及设置具

备防疫条件的临时观察区须配备学校专业卫生防疫人员，对体温

检测异常考生进行观察和检测。 

6. 考生考前健康评估。考前 2 天或考试当天出现发热、干咳、

乏力、鼻塞、流涕、咽痛、腹泻等疑似症状、无法提供核酸检测

阴性证明须经学校卫生防疫人员评估，具备参加考试条件的，才

可参加考试。 
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7. 身体异常考生安排。考前 14 天内出现疑似症状、去过中

高风险地区或“粤康码”为红码的考生，有核酸检测阴性证明或经

学校卫生防疫人员评估方可参加考试。体温正常的考生由特定考

务人员直径前往备用考场考试，体温异常的考生由学校卫生防疫

人员直径前往隔离考场考试。 

8. 安排医务人员驻点值班；由突发疾病等原因造成的紧急情

况的处理等。 

八、后勤服务保障组 

组  长：潘伟明 

1. 提供监考教师的午餐。 

2. 上午考试结束，非特殊原因，不能出考点。提供考生午餐。 

3. 教学楼各考场贴上“已消毒”标志。 

4. 学校警戒线围蔽区域内准备足够数量的活水龙头及洗手

液，便于考生洗手。 

5. 考点考场提供足够垃圾桶。 

6. 每半天考试结束后，由工作人员采用浸泡 250mg/L 含氯消

毒剂的抹布对考生桌面进行擦拭消毒。消毒剂作用 30 分钟后，

工作人员再用清水重新进行擦拭。隔离考场的消毒工作在学校卫

生防疫人员指引下进行严格终末消毒。 

7. 提前一天将教学楼每层楼的考务桌椅摆放整齐。 

8. 提前一天在学校门口悬挂考点横额；教学楼一楼值班安排。 
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9. 周边环境的防疫消杀，74 个考场（其中三个隔离考场、两

个备用考场）的保洁，供水、供电，车辆安排（含工作人员交通、

试卷运送专车）等工作，考试期间学校及周边施工停工等协调工作。 

九、信息技术保障组 

组  长：陆谊  

1. 考试前后信息安全保障机制（特别是对网络的密切监管和

查处工作），进行安全漏洞检测，及时调整安全设置。一旦发现

有散布涉及本科插班生及三二分段专升本转段招生考试的有害信

息，必须在第一时间先行备份、记录，然后删除，同时即刻报告保

卫处。 

2. 考场监控摄像头的启用工作。 
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附件 2 

 广东省 2020 年普通高等学校本科插班生 

及三二分段专升本转段招生考试工作人员签到时间 

 

一、本科插班生考试时间 

日 期 考试时间 科 目 
监考 

签到时间 

考务 

签到时间 

6 月 13 日 

8:00～10:00 政治理论 

6:45～7:00 6:20 前 

10:30～12:30 英语 

15:00～17:00 专业基础课 14:00～14:15 13:30 前 

6 月 14 日 

9:00～11:00 专业课 1 7:45～8:00 7:30 前 

15:00～17:00 专业课 2 14:00～14:15 13:30 前 

 

 

二、三二分段专升本转段考试时间 

日 期 时 间 科 目 
监考 

签到时间 

考务 

签到时间 

6 月 15 日 10:00～12:00 专业理论课 9:00～9:15 8:30 前 
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附件 3 

仲恺农业工程学院 2020 年本科插班生 

及三二分段专升本招生考试工作人员安排 
 

一、监考签到地点、试卷发放及验收安排 
 

注：考务协调及开考信号管理：邓娜、叶远兰、李家婵；流动考务：池喜玲、郑晓玲（兼
教学楼入场、出场指引）；保密室值班：卢頔（白天）、张仲璟（晚上）；校门口入场
通道考务：杨云锋、陈少晖、蔡家乐（兼校园流动考务）；教学楼入场、出场指引兼考
试办公室对外接待：刘龙宇；后勤值班：覃颜容、吴悦欢；安保值班：刘胜洪、张爱军、
孙浩扬；校医院值班：范明、陈嵘（13 日），廖琳、黄凤芳（14 日），陈隆涛、邓华
丽（15 日） 

考试

时间 

考试 

类别 
考场号 

监考签到、

试卷发放、

验收地点 

试卷发放、验收人员 

6 月

13 日 

本科插班生 
第 001～004 考场（4） 

备用（隔离）考场（5） 
2 楼过道 雷蕾、李聘环 

本科插班生 第 005～016 考场（12） 3 楼过道 吴超、胡巧珍、卓林霞、丁姣 

本科插班生 第 017～026 考场（10） 4 楼过道 钟瑜、林婷、徐浩根、李家婵 

本科插班生 第 027～035 考场（9） 5 楼过道 林欢、李晓婵、刘旭华 

本科插班生 第 036～048 考场（13） 6 楼过道 陈瑾芳、梁静怡、陈健如、刘敏杰 

本科插班生 第 049～061 考场（13） 8 楼过道 严彦雯、周静、史芸雲、李珊珊 

本科插班生 第 062～069 考场（8） 9 楼过道 钟继美、胡燕红、张睿、叶茂莲 

6 月

14 日 

本科插班生 
第 001～004 考场（4） 

备用（隔离）考场（5） 
2 楼过道 雷蕾、李聘环 

本科插班生 第 005～016 考场（12） 3 楼过道 吴超、胡巧珍、刘芸希、丁姣 

本科插班生 第 017～026 考场（10） 4 楼过道 钟瑜、林婷、徐浩根、李家婵 

本科插班生 第 027～035 考场（9） 5 楼过道 林欢、李晓婵、刘旭华 

本科插班生 第 036～048 考场（13） 6 楼过道 陈瑾芳、梁静怡、陈健如、刘敏杰 

本科插班生 第 049～061 考场（13） 8 楼过道 严彦雯、周静、史芸雲、李珊珊 

本科插班生 第 062～069 考场（8） 9 楼过道 钟继美、张睿、叶茂莲、肖衍章 

6 月

15 日 

三二分段 
第 563～565 考场（3） 

备用（隔离）考场（5） 4 楼过道 
邓娜、杨云锋、叶茂莲 

三二分段 第 566～572 考场（7） 叶远兰、池喜玲、陈戈 
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二、考场对应楼层及楼层巡考安排 

考试类别 巡考楼层 
6 月 13 日 

楼层巡考（考务）员 

6 月 14 日 

楼层巡考（考务）员 

本科插班生 教学楼 2 层 雷蕾（组长）、杨云峰、李聘环 雷蕾（组长）、杨云峰、李聘环 

本科插班生 教学楼 3 层 

吴超（组长）、胡巧珍、卓林霞、

丁姣 

吴超（组长）、胡巧珍、刘芸希、

丁姣 

本科插班生 教学楼 4 层 

钟瑜（组长）、林婷、徐浩根 

李家婵（B401） 

钟瑜（组长）、林婷、徐浩根、 

李家婵（B401） 

本科插班生 教学楼 5 层 林欢（组长）、李晓婵、刘旭华 林欢（组长）、李晓婵、刘旭华 

本科插班生 教学楼 6 层 

陈瑾芳（组长）、梁静怡、 

陈健如、刘敏杰 

陈瑾芳（组长）、梁静怡、 

陈健如、刘敏杰 

本科插班生 教学楼 8 层 

严彦雯（组长）、周静、史芸雲、

李珊珊、陈少晖（B701） 

严彦雯（组长）、周静、史芸雲、

李珊珊、陈少晖（B701） 

本科插班生 教学楼 9 层 

钟继美（组长）、胡燕红、张睿、

叶茂莲 

钟继美（组长）、张睿、叶茂莲、

肖衍章 

 


