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仲恺农业工程学院（教务处）文件

教字〔2022〕29号

关于做好我校2021-2022学年第二学期

本科生期末考核准备工作的通知

各教学单位：

根据《关于印发<仲恺农业工程学院本科课程考核管理规定

（修订）>的通知》（仲教字〔2020〕30号）文件要求，为做好我校

2021-2022学年第二学期本科生期末考核工作，现将有关事项通

知如下。

一、考核组织与安排

（一）考核组织

1.各教学单位认真组织学习课程考核管理规定文件，指导、

督促各专业教师理解课程考核的目的、要求，并认真遵照执行。

2.专业课程考核（含考试及考查）的具体形式按教学大纲要

求实行，内容及时间安排由课程承担单位认真研究后确定。考核

准备工作截止时间详见附件 1。

3.课程考核相关工作安排一经确定，不得擅自更改。若确因

特殊情况需要更改的，须由任课教师申请、教学单位审批、教务

处备案，并至少在考核前一周通知相关师生。

4.各教学单位加强学生考风考纪教育，保证考核顺利进行。
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（二）考试安排

1.本学期第 7-18周为分散考核时间；第 19周为期末集中考

核时间。

2.全校性公共必修课和部分跨学院学科基础必修课（具体课程

详见附件2）将由各学院协助教务处统一安排在第 19周进行。具体

安排将于第 17周前公布。

3.其它专业课程由课程承担单位于第 15周前在新教务网络

管理系统（https://edu-admin.zhku.edu.cn/）安排完毕。

4.根据学校实际情况，请各课程承担单位按以下时间段安排

分散考试。

白云校区：上午： 8:40-10:40、10:40-12:40

下午： 13:30-15:30

海珠校区：上午： 8:00-10:00、10:00-12:00

下午： 14:30-16:30

（三）试卷印制

1.为保证及时完成试卷印刷装订工作，请各教学单位严格按

规定时间提交试卷及考试试卷登记表等相关材料。逾期提交者自

行印刷和装订试卷。

2.以考试方式考核的课程，应提供题型结构类似、难易程度

相当的 A、B两套试卷，重复率不能超过 30%；同时，当年试卷

（含 A、B卷）与近 3年试卷重复率不得超过 30%。

3.教务处不统一印刷考查课程考核材料。

二、材料提交方式

请各教学单位按附件 1要求分校区提交相关材料。白云校区交

至杨钊杨勋楼 205教务处考试办公室（池老师：36075232），海珠
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校区交至教学楼 406教务处考试办公室（罗老师：89003280）。

三、其他注意事项与要求

1.教师可登录教务处网页的教务下载区下载试卷样式

（2020版）、考试试卷印刷登记表（2021版）、考核实施方案

登记表（2020版）。

2.不同代码、相同学分、相同课程名称的，如使用同一份试

卷，应在同一时间考试；考试时长、是否开卷、是否可带计算器

等特殊考试要求应在试卷上及试卷印刷登记表中注明。

3.分散考试试卷请于考前两天到所在校区考试办公室领取。

《考场记录表》请于考试结束后交回各教学单位教务办公室。

4.各教学单位应根据本学期教职工人员变动情况，按附件 1

规定时间在新教务网络管理系统中修正相应人员资料，以免出现

安排不在岗人员监考的情况。

5.原则上期末监考安排及统计以新教务网络管理系统中数据

为准。

附件：1. 2021-2022学年第二学期期末考核准备工作时间安排

2. 2021-2022学年第二学期期末全校性公共必修课和部分

跨学院学科基础必修课一览表

3. 2021-2022学年第二学期期末分散考试汇总表

教 务 处

2022年4月2日
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附件1

2021-2022学年第二学期期末考核准备工作时间安排

序号 工作内容 截止日期 提交方式

1

提交全校性公共必修课

程和跨学院学科基础必

修课程（附件 2）试卷

印刷材料（请按试卷样

式和考试试卷印刷登记

表格式提交）

第十二周周五前

各教学单位汇总，分校区交至

教务处考试办公室提交专业课课程试卷

印刷材料（请按试卷样

式和考试试卷印刷登记

表格式提交）

考核前两周且于

第十四周周五前

2 考查课程提交《考核实

施方案登记表》

3 专业课程考试安排 第十五周周五前
新教务网络管理系统

（https://eduadmin.zhku.edu.cn/）
完成

4 各学院完善教师个人资料第十四周周五前
新教务网络管理系统

（https://eduadmin.zhku.edu.cn/）
直接更新

5
提交2021-2022学年第二

学期期末分散考试汇总表

（附件3）

第十五周周五前

各教学单位汇总，分校区提交至

教务处考试办公室。电子版发送

至672256135@qq.com
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附件2

2021-2022学年第二学期期末全校性公共必修课

和部分跨学院学科基础必修课一览表

课程

承担单位
课程名称

外国语学院
[080958]大学英语Ⅱ；[080607]新编实用英语Ⅱ

[080960]大学英语Ⅳ

计算科学学院

[110842]高等数学II（2）； [110876]工程数学I

[110844]高等数学III（2）； [111071]工程数学III

[110849]概率论与数理统计； [110846]高等数学Ⅳ（2）

自动化学院 [310054]大学物理 I；[310090]大学物理Ⅱ；

化学化工学院
[090467]有机化学
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附件 3

2021-2022学年第二学期期末考试分散考试汇总表

学院：（盖章） 负责人审核签名： 年 月 日

序号
课程

代码
课程名称

课程性

质（必修

或限选）

开卷或

闭卷

课程结束

周次
授课班级 考试时间 考试地点 监考教师 备注

备注：

1. 课程代码是指本门考试课程在新教务网络管理系统上显示的代码，任课教师可在新教务网络管理系统中查询，为必填项目。

2. 电子版请使用excel表格制作。

3. 如更改考核时间、地点等，请在“备注”一栏注明更改内容。


